安徽新闻出版职业技术学院国际交流生管理规定(试行)

一、宗旨
为扩大学生视野、培养国际型人才，学院积极开展与国（境）外院校校际交流，每年有计划地选拔优秀在校学生赴与我校签订或达成交流协议的院校进行学习和研究。为规范我院国际交流生出国（境）学习的选拔和管理工作，扩大开放办学，提高学院国际化程度，特制订本规定。
二、适用范围
本规定适用于由我院按校际交流与合作项目的交流生选拔、境外管理、学籍和成绩（学分）认定等系列事宜。其他类型的学院与国（境）外院校间合作学生游学项目参照本办法实施。
三、申请基本条件
申请参加国际交流的学生根据交流项目的情况主要分为两类，一类为国际交流助学金获得者，另一类为自愿提出参加国际交流的自费学生。
（一）国际交流生基本条件
所有参加国际交流的学生需要满足以下基本条件：
1. 我院在校在籍学生；
2. 热爱祖国，道德品质优良，身心健康；
3. 遵纪守法，在校学习期间无违法违纪等不良记录；
4. 成绩良好，专业课平均分在70分以上；(17级学生如果没有达到专业核心课，依据专业基础课进行统计) 
5. 外语能力（英语或交流国的语言）良好，并符合交换学校的入学要求；
6. 符合国外合作院校规定的申请条件；
7. 具有能够承担个人费用的经济条件；
   （二）国际交流助学金申请条件
申请国际交流生助学金的学生除基本条件外，还需符合以下条件：
1. 成绩优秀，专业课平均分在80分以上；
2. 同等条件下，符合下列条件之一者优先：
   （1）在社会实践、校园文体活动、创新创业等方面有突出表现:
①创新创业模块学分主要指学生自主参加创新创业课程学习、自主创业、专利申请、竞赛等所取得的成绩;
②思想道德模块学分主要指学生参与党、团教育、担任相关社会职务、积极参与学院教育活动等方面取得的成绩;
③社会责任模块学分主要指学生参与志愿者服务、学院组织的社会实践、社会劳动等活动及参军入伍所取得的成绩;
④文体艺术模块学分主要指学生参与学院的各类文艺演出与比赛、体育活动与竞赛等方面取得的成绩。
   （2）参加院级及以上大赛获得三等奖及以上者；
   （3）奖学金获得者；
   （4）英语成绩优异者；
   （5）个人表现特别突出获所在系的推荐者。
四、选拔办法
（一）选拔机构  
学院专门设立“安徽新闻出版职业技术学院国际交流生选拔委员会”（以下简称：选拔委员会）负责交流生的最后选拔审定工作。“选拔委员会”设主任一名、副主任两名，委员由学院国际合作与交流部门、纪检监察室、学生处、教务处及各系负责人组成。委员会下设办公室，由学院国际合作与交流部门负责人担任办公室主任，负责组织召开各种协调会议。
     （二）选拔程序  
根据学校与国（境）外院校间交流生项目的具体要求，选拔工作遵循“公开、公平、公正、安全”的原则，采取公布项目、自愿报名、公开选拔、择优录取的选拔办法，并接受纪检部门的全程监督。
（1）报名  
学院发布交流生项目选拔公告，并将人员初选工作落实至交流专业所属系，并由该系通知学生并受理学生的报名申请，各系根据项目具体情况及相关要求，依据本办法进行初选，并签署推荐意见。
（2）初审 
各系收集齐学生申请后，将材料分别交至教务处和学生处进行初审。教务处主要负责对学生成绩及各类竞赛获奖情况进行审定；学生处主要对学生的日常行为操守、社会实践活动等情况进行审定。
（3）复审
各系将初审合格者的相关文件送至选拔委员会办公室，由办公室根据申请情况组织复审。
（4）公示
学院对复审后的学生成绩和名单进行公示，公示期内对结果有异议的，可向学院纪委反映，经组织调查核实后，做出处理意见。
（5）审定
选拔委员会根据公示情况择优选出合格者，并报学院会议研究后确定交流学生名单或助学人数。
五、交流生学籍、学分管理
（一）交流生学籍管理
1．参加“国际交流项目”的学生离校前须凭交流学院的录取通知或相关证明到学生处办理有关学籍加注等相关手续。
2．交流学习期间，学生如中途放弃交流学习，须事先向双方学校提出申请，经批准后可提前返校学习。
3．已办理相关离校手续后，因某种原因未能赴交流学校学习的，应在两周内与所在系联系，办理返校学习手续。
4．学生在国（境）外交流学习的时间计入学制。
（二）学分及成绩管理
1. 课程认定
学生在交流学校所学课程与我院该专业培养方案中的专业课或专业选修课相同或相近的，可经学生所在系及教务处审核后认定为培养方案中的同类课程；其他情况可由所在系报请教务处同意后认定两门及以上课程作为专业课程。
学生在交流学校所学课程在我校该专业培养方案中未列出的，经学生所在系及教务处审核后，可依据学院人才培养方案认定为专业基础课、专业选修课、职业能力拓展课等课程。
2. 学分和成绩认定程序
交流生国(境)外学习期间学生修读的所有课程成绩（学分）认定申请应在返校后一月内凭国(境)外大学修读课程成绩向所在系提交成绩（学分）认定申请，所在系审核后报教务处复核。
在国(境)外交流期间如果出现违法违规行为的，成绩直接认定为不合格。
六、有关费用 
1. 国际交流生的费用具体标准和办法按照校际项目协议规定执行，并会在选拔前的通知公告上给予具体说明。
2. 获得国际交流助学金的学生，除助学金外，其余费用由学生自理。
3. 自费参加国际交流的学生，全部费用自理。
七、安全和纪律
（一）出行筹备管理
1. 交流生要统一进行体检、办理签证，并参加学院组织的出国(境)前专题安全培训教育。
2. 学生按照交流国家和学校的要求，选择将参加学习的专业，签署学生和亲属免责声明，并做好出国交流学习其他各项资料和个人物品的准备。
（二）交流学习管理
1. 交流生到达驻地后，应于一周内将住址和联系方式通知学院办公室和所在系指定的联系教师，并经常性地和所在系保持联系。
2. 交流生学习期间采取周情况报告制度，每周由当地负责老师将学生的相关情况进行反馈，内容包括学习、生活、外出、健康、晚宿查寝等。
3. 遵守我国及所在国家（地区）的法律法规，维护国家和民族尊严，严禁参与邪教和敌对组织的活动，尊重当地民族、文化及风俗习惯，自觉遵守外事纪律，注意人身安全。
4. 遵守交流学校的校纪校规；
5. 不得擅自变更交流学习的学校；
6. 要服从指导老师或联系老师的安排； 
7. 学生在交流学习期间违反应遵守的纪律的，学校将视情节轻重给予相应处分。
（三）联系老师管理
学院视情况为“国际交流项目”指派联系老师，联系老师由相关系指定，由选拔委员会确定。联系老师应履行以下职责：
1. 与所联系的交流生保持联系，记录所联系交流生的国（境）外生活学习情况；
2. 关注所联系交流生的情感情绪情况，给予所联系交流生相应的心理辅导和生活指导；
3. 发现所联系交流生存在异常行为或违规违纪行为等，应立即向所在系进行报告，同时报学院办公室；配合学院对于所联系交流生的沟通和管理工作。
4. 若交流生所在区域遭遇突发事件或处于其他特殊敏感时期时，要紧密关注所联系交流生，指导学生做好安全防范，确保自身的生命和财产安全，同时报学院办公室积极帮助交流学生联系当地的安全和救援机构。
七、附则
1. 学生在校期间，可以享受至多一次出国（境）交流助学金。
2. 获得助学金的学生未完成到国（境）外学习交流任务的，学生须退回已获得的助学金，剩余助学金学院将不再支付，且第二年不得再次申请。
3. 本办法自发布之日起实施，由学院办公室负责解释。
